Nom prénom
Adresse
Numéro de téléphone
Adresse e-mail

À [ville], le [date]
Objet : Démission

Madame, Monsieur,
Je vous prie de bien vouloir accepter cette lettre démission au poste de [intitulé du poste occupé] à [nom de l’établissement, entreprise ou autre]. Mon dernier joue de travail sera le [date]. 
Je vous remercie de m’avoir donné la chance de travailler à ce poste pendant six ans. J’ai beaucoup apprécié les opportunités que j’ai eues de faire croître notre équipe de vente et notre filière, de participer à la création d’un excellent produit et de travailler avec mes collègues. J’ai beaucoup appris sur la stratégie de marketing et l’espace des médias numériques, ce que me sera d’une grande aide tout au long de ma carrière.
Je ferai tout mon possible pour terminer mes tâches et former les autres membres de l’équipe au cours des deux prochaines semaines. Veuillez me faire savoir s’il y a autre chose que je peux faire pour vous aider pendant cette transition.
Je souhaite à l’entreprise un succès continu et j’espère rester en contact à l’avenir.

Signature
